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1. Deelnemen aan een Webex meeting  
 

Deze handleiding is bedoeld voor gebruikers die door een medewerker van de ministeries van EZK of 

LNV of onderdelen daarvan zijn uitgenodigd voor een Webex meeting. 

 

Deelnemen aan een Webex Meeting kan op één van de volgende manieren: 

• Via de Webex Meetings app op je smartphone of tablet 

• Via een webbrowser (Google Chrome of Edge Chromium) 

• Via de eigen Microsoft Skype voor Bedrijven of Microsoft Teams applicatie 

 

In deze handleiding worden de drie manieren kort toegelicht. 

 

 

2. Deelnemen aan de Webex Meeting via de Webex Meetings app 
 

Hieronder volgt een stappenplan dat je kunt volgen voor het succesvol deelnemen aan de Cisco 

Webex Meetings vergadering op je smartphone of tablet. 

 

De afbeeldingen in deze handleiding zijn gebaseerd op een iPhone. Daar waar er afwijkingen zijn 

op Android wordt dit vermeld. 

 

Stap 1: Ga naar de App store  

Open de App store   en voer in het zoekveld ‘Webex meetings’ in: 

 

 
 

Android: Open de Google Play Store en voer in het zoekveld ‘Webex meetings’ in. 
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Stap 2: Installeer de app Cisco Webex Meetings 
Klik op ‘Download’ 

 

  
 

Sta de installatie toe op je iPhone met Face- of Touch ID en klik op ‘Ik ga akkoord’ bij het volgende 

venster: 

 

 
 

Android: Klik op ‘Installeren’ en na het downloaden op ‘Openen’. Accepteer de Servicevoorwaarden 

en de Privacyverklaring. Druk op ‘OK’ bij de vraag naar het gebruiken van uw locatie. Klik op ‘Toestaan’ 

bij de volgende vragen, m.u.v. toegang tot agenda, want dit heeft geen toegevoegde waarde. 

 

  



Handleiding - Cisco Webex Meetings voor externen    Versie 0.5 
 

  5  

Stap 3: Vergaderen 
Klik op ‘Vergaderen’ 

 

 
 

Android: Klik op ‘Aan verg. deelnemen’ 

Stap 4: Vul het vergaderingsnummer in 
Open de uitnodiging in de mail of agenda. Hierin vind je het vergaderingsnummmer: 

 

Vergaderingsnummer (toegangscode): 111 222 333 

 

Voer tevens je naam en het e-mailadres in waarop je de uitnodiging hebt ontvangen en klik op 

‘Deelnemen’ 
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Stap 5: Vul het wachtwoord in 
Open de uitnodiging in je agenda. Hierin vind je het wachtwoord: 

 

 

Voer het wachtwoord in en klik op ‘OK’ 

 

 
 

Je neemt nu deel aan de vergadering. 

Tip: Houd je telefoon of tablet in landscape positie. Zo zie je meer. 

 

Als het volgende scherm verschijnt betekent dit dat de vergadering nog niet is begonnen. 

 

 
 

Wacht dan even en voer stap 4 en 5 opnieuw uit. 

 

  

  

Wachtwoord voor vergadering: 6886k9ECxwq 
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3. Deelnemen aan de Webex Meeting via een webbrowser 
 

 

N.B. Webex dient bij voorkeur gebruikt te worden in de browsers Edge Chromium of Google 

Chrome. 

  

 

N.B. Je laptop dient wel een (aangesloten) camera, microfoon en luidspreker te hebben. 

 

 

Stap 1: Webbrowser openen  
Klik en open op je laptop/desktop de browser Edge Chromium. Download deze zo nodig op 

https://www.microsoft.com/nl-nl/edge  

Edge Chromium wijkt af van de eerdere versies van Edge en heeft het volgende symbool:  

  
 

Of gebruik de webbrowser Google Chrome. 

  

Stap 2: Ga naar de website www.webex.com 
Klik rechts bovenaan de webpagina op ‘Join’  

 

  

  

  

 

Stap 3: Voer het vergaderingsnummer en wachtwoord in  
 

Open de uitnodiging in de mail of agenda. Hierin vind je het vergaderingsnummer: 

 

Vergaderingsnummer (toegangscode): 111 222 333 

 

 
 

 

  

https://www.microsoft.com/nl-nl/edge
https://www.microsoft.com/nl-nl/edge
https://www.microsoft.com/nl-nl/edge
https://www.microsoft.com/nl-nl/edge
http://www.webex.com/
http://www.webex.com/
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Voer hierna het wachtwoord voor de vergadering in. Dit wachtwoord heeft u via dezelfde mail 

ontvangen in de uitnodiging. Klik daarna op ‘OK’ 

 

 
 

Stap 4: Neem deel aan de Webex Meeting  
Klik op het pijltje naar beneden naast de groene knop  

 
Selecteer Web-app gebruiken 

  
 
 

  

Klik nu op ‘Deelnemen aan de vergadering’ 
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Stap 5: Gebruik microfoon toestaan  
Klik nu bij ‘Jouw microfoon gebruiken’ op ‘Toestaan’ en daarna op ‘Laat mij zien wat er nieuw is’ of op 

‘Overslaan’ om gelijk te beginnen  

  

  

   
Stap 6: Gebruik microfoon toestaan  
Klik nu bij ‘Uw camera gebruiken’ op ‘Toestaan’ en zorg ervoor dat het symbooltje van de microfoon 

en de camera zwart zijn (mochten deze rood zijn, klik er dan op om ze zwart te maken).  
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Stap 7: Audio-instelling controleren  
Controleer voor audio of de optie ‘De computer voor audio gebruiken’ de geselecteerde keuze is. Zie 

onderstaand afbeelding:  

  

 

  

Start nu de vergadering door te klikken op ‘Vergadering starten’  

 

Tip: Controleer of de microfoon en camera aan staan. De kleur rood betekent uitgeschakeld, zwart 

betekent ingeschakeld. 

 

 

 

4. Via Microsoft Skype voor Bedrijven of Microsoft Teams 
 

Neem deel aan de Webex Meeting vergadering 
 

N.B. U moet zelf Microsoft Skype voor Bedrijven of Microsoft Teams op uw laptop hebben 

geïnstalleerd en geactiveerd. 

  

Open de uitnodiging in de mail of agenda. Hierin vind je de volgende link: 

 

 

 

Klik op de link. De applicatie Skype voor Bedrijven of Microsoft Teams wordt geopend. 

 

 

 

 

 

Deelnemen met Microsoft Lync of Microsoft Skype voor Bedrijven 

Kies 123456789.rijksvideo@lync.webex.com 

mailto:123456789.rijksvideo@lync.webex.com

