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1. Deelnemen aan een Webex meeting

Deze handleiding is bedoeld voor gebruikers die door een medewerker van de ministeries van EZK of
LNV of onderdelen daarvan zijn uitgenodigd voor een Webex meeting.

Deelnemen aan een Webex Meeting kan op één van de volgende manieren:

e Via de Webex Meetings app op je smartphone of tablet

e Via een webbrowser (Google Chrome of Edge Chromium)

e Via de eigen Microsoft Skype voor Bedrijven of Microsoft Teams applicatie

In deze handleiding worden de drie manieren kort toegelicht.

2. Deelnemen aan de Webex Meeting via de Webex Meetings app

Hieronder volgt een stappenplan dat je kunt volgen voor het succesvol deelnemen aan de Cisco
Webex Meetings vergadering op je smartphone of tablet.

De afbeeldingen in deze handleiding zijn gebaseerd op een iPhone. Daar waar er afwijkingen zijn
op Android wordt dit vermeld.

Stap 1: Ga naar de App store

F
Open de App store u en voer in het zoekveld ‘Webex meetings’ in:

qw e r tiyui op
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Android: Open de Google Play Store en voer in het zoekveld ‘Webex meetings’ in.
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Stap 2: Installeer de app Cisco Webex Meetings
Klik op ‘Download’

10:19 o T -

Q. Webex € Annuleer

Cisco Webex Mee...
O Video erenc DOWNLOAD
Tk

Cisco Webex Teams
Q Zake OPEN
KR KKk

Sta de installatie toe op je iPhone met Face- of Touch ID en klik op ‘lk ga akkoord’ bij het volgende
venster:

Cisco Webex Meetings
Ik heb de Servicevoorwaarden en
Privacyverklaring gelezen en ga ermee
akkoord.

Android: Klik op ‘Installeren’ en na het downloaden op ‘Openen’. Accepteer de Servicevoorwaarden
en de Privacyverklaring. Druk op ‘OK’ bij de vraag naar het gebruiken van uw locatie. Klik op ‘Toestaan’
bij de volgende vragen, m.u.v. toegang tot agenda, want dit heeft geen toegevoegde waarde.
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Stap 3: Vergaderen
Klik op ‘Vergaderen’

10:20 7 W T -

Webex Meetings

Deelnemen aan
vergaderingen waar en
wanneer u wilt.

Aanmelden

Android: Klik op ‘Aan verg. deelnemen’

Stap 4: Vul het vergaderingsnummer in
Open de uitnodiging in de mail of agenda. Hierin vind je het vergaderingsnummmer:

Vergaderingsnummer (toegangscode):

Voer tevens je naam en het e-mailadres in waarop je de uitnodiging hebt ontvangen en klik op

‘Deelnemen’

Annuleer Vergaderen

Als u bent uitgenodigd voor een Persoonlijke ruimte,
kunt u de volgende URL invoeren

company.webex.com/meet/username

111 222 333

Annuleer Vergaderen Deelnemen

111 222 333

Als U bent urtgenodigd voor een Persoonlijke ruimte,
kunt u de volgende URL invoeren

company.webex.com/meet/username

Jack

Jack@
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Stap 5: Vul het wachtwoord in

Open de uitnodiging in je agenda. Hierin vind je het wachtwoord:

Wachtwoord voor vergadering:|6886k9ECxwq

Voer het wachtwoord in en klik op ‘OK’

17:289 ol T @

ey

i/ -

Voer het wachtwoord voor de
vergadering in:

Annuleren OK

Je neemt nu deel aan de vergadering.

Tip: Houd je telefoon of tablet in landscape positie. Zo zie je meer.

Als het volgende scherm verschijnt betekent dit dat de vergadering nog niet is begonnen.

9)
m

17:299 .

%

Deelnemen aan deze
vergadering is niet mogelijk
De vergadering is nog niet begonnen

OK

diigegi el 1> yeueeiu.

Wacht dan even en voer stap 4 en 5 opnieuw uit.
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3. Deelnemen aan de Webex Meeting via een webbrowser

N.B. Webex dient bij voorkeur gebruikt te worden in de browsers Edge Chromium of Google
Chrome.

N.B. Je laptop dient wel een (aangesloten) camera, microfoon en luidspreker te hebben.

Stap 1: Webbrowser openen

Klik en open op je laptop/desktop de browser Edge Chromium. Download deze zo nodig op
https://www.microsoft.com/nl-nl/edge

Edge Chromium wijkt af van de eerdere versies van Edge en heeft het volgende symbool:

Of gebruik de webbrowser Google Chrome.

Stap 2: Ga naar de website www.webex.com
Klik rechts bovenaan de webpagina op ‘Join’

'3¥ New to remote work? View best practices to ensure a great meeting experience. —

T A s

alaln
cisco Webex Products ~  Webex Devices Plans & Pricing Learn ¥ Q  Host Sign in v

Stap 3: Voer het vergaderingsnummer en wachtwoord in

Open de uitnodiging in de mail of agenda. Hierin vind je het vergaderingsnummer:

Vergaderingsnummer (toegangscode):|111 222 333

Al ish
cisco ‘Webex Signin  English

Join a Meeting o

Entter the meeting information



https://www.microsoft.com/nl-nl/edge
https://www.microsoft.com/nl-nl/edge
https://www.microsoft.com/nl-nl/edge
https://www.microsoft.com/nl-nl/edge
http://www.webex.com/
http://www.webex.com/
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Voer hierna het wachtwoord voor de vergadering in. Dit wachtwoord heeft u via dezelfde mail
ontvangen in de uitnodiging. Klik daarna op ‘OK’

Voer voor meer informatie over de vergadering het vergaderingswachtwoord in.

Vergaderingsnummer: 147 875 390

Stap 4: Neem deel aan de Webex Meeting
Klik op het pijltje naar beneden naast de groene knop

Webex Test

Gehost door Jack
® 18:10 - 19:10 | vrijdag, 3 apr. 2020 |
(UTC+02:00) Amsterdam, Berlijn, Bern, Rome, Stockholm, Wenen

Deelnemen aan vergadering v }

Selecteer Web-app gebruiken

Webex Test

Gehost door Jack

® 18:10 - 19:10 | vrijdag, 3 apr. 2020 |
(UTC+02:00) Amsterdam, Berlijn, Bern, Rome, Stockholm, Wenen

Deelnemen aan vergadering \/

Desktop-app gebruiken

Web-app gcbruikeno

Klik nu op ‘Deelnemen aan de vergadering’
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Stap 5: Gebruik microfoon toestaan

Versie 0.5

Klik nu bij Jouw microfoon gebruiken’ op ‘Toestaan’ en daarna op ‘Laat mij zien wat er nieuw is’ of op

‘Overslaan’ om gelijk te beginnen

& https://rijksvideo.webex.com/webappng/sites/rijksvideo/meeting/download/cc9625970b8f41e789c7e020e805acce?launchApp=true

rijksvideo.webex.com wil

0 Jouw microfoon gebruiken

Blokkering

Nieuw venster Voorbeeld van audio en video

U kunt uw audio- en video-instelingen nu controleren en aanpassen
voordat u deelneemt aan de vergadering

Laat mij zien wat er nieuw is Overslaan

Stap 6: Gebruik microfoon toestaan

Klik nu bij ‘Uw camera gebruiken’ op ‘Toestaan’ en zorg ervoor dat het symbooltje van de microfoon

en de camera zwart zijn (mochten deze rood zijn, klik er dan op om ze zwart te maken).

rijksvideo.webex.com wil

X Uw camera gebruiken Test 4

‘ Toestaan , Blokkering 11:5-12:5

Vergadering starten

§J Videosysteemg. €» De computer voor audio gebruiken

0 Standaard - Micr
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Stap 7: Audio-instelling controleren
Controleer voor audio of de optie ‘De computer voor audio gebruiken’ de geselecteerde keuze is. Zie
onderstaand afbeelding:

Vergadering starten

d» De computer voor audio gebruiken &

3J Videosysteemg... Q Standaard - Micr...

¢Jx Geen verbinding maken met audio

Start nu de vergadering door te klikken op ‘Vergadering starten’

Tip: Controleer of de microfoon en camera aan staan. De kleur rood betekent uitgeschakeld, zwart
betekent ingeschakeld.

4. Via Microsoft Skype voor Bedrijven of Microsoft Teams

Neem deel aan de Webex Meeting vergadering

N.B. U moet zelf Microsoft Skype voor Bedrijven of Microsoft Teams op uw laptop hebben
geinstalleerd en geactiveerd.

Open de uitnodiging in de mail of agenda. Hierin vind je de volgende link:

Deelnemen met Microsoft Lync of Microsoft Skype voor Bedrijven

Kies 123456789.rijksvideo@lync.webex.com

Klik op de link. De applicatie Skype voor Bedrijven of Microsoft Teams wordt geopend.


mailto:123456789.rijksvideo@lync.webex.com

