
Factuureisen
Een goede factuur moet voldoen aan de factuureisen en dit zijn er nogal wat. Het is wel belangrijk dat je facturen hieraan voldoen, omdat anders je 
afnemer de voorbelasting niet mag aftrekken. Je kunt zelfs een boete krijgen als je niet aan de factuureisen voldoet. De volgende gegevens moet je 
in ieder geval verplicht vermelden op een factuur:

www.goedestartbelastingdienst.nl

Vermeld altijd je juridische naam op je factuur. 
Je handelsnaam mag ook, als deze in 
combinatie met het adres en woonplaats 
geregistreerd is bij de KVK.

Je naam en adres

VOORBEELDFACTUUR

LOGO
Naam van je bedrijf
De straat 2
1234 AB  Amsterdam
KVK-nummer
Btw-nummer                                                                       Naam van de afnemer
IBAN bankrekeningnummer                                                   Adres van de afnemer
BIC bankrekeningnummer                                                                  Postcode + plaats afnemer

FACTUUR

Datum:
Vervaldatum:
Factuurnummer:
Kenmerk:

Omschrijving             btw-tarief               Prijs

- 2x werkjassen waterdicht merk X á € 150,- 
aan u geleverd op 25 april

- reparatie 4 werkjassen, 2 mei, 1 uur arbeidsloon

       Totaal excl. btw € 360

        Btw-tarief 9% € 5,40

   Btw-tarief 21% € 63,00

              Totaal incl. btw € 428,40

 21%       € 300,00

9%          € 60,00

Betaling graag binnen 14 dagen na factuurdatum onder 
vermelding van het factuurnummer en kenmerk.

Zet ook je btw-identificatienummer (btw-id) 
op de factuur. Dit nummer heb je per brief van 
de Belastingdienst ontvangen of na inschrijving 
bij de KVK.

Let op!
Ben je bij de KVK ingeschreven? Dan moet je 
ook je KVK-nummer op de factuur zetten.

Je btw-identificatienummer en 
je KVK-nummer

Op de factuur moet niet alleen jouw naam en 
adres staan, maar ook de naam en het adres van 
je afnemer. Vermeld het adres waar de 
onderneming van de afnemer feitelijk is 
gevestigd, dus geen postbusnummer.

De naam en het adres van 
je afnemer

Facturen moeten altijd opeenvolgend 
genummerd zijn en elk nummer mag maar 1 keer 
voorkomen. Kies bijvoorbeeld voor een 
nummering die begint met het jaartal, met 
daarachter een volgnummer dat oploopt.

Het factuurnummer

Het moment waarop je een factuur in de 
btw-aangifte opneemt hangt af van de 
factuurdatum. Daarom moet deze datum op je 
factuur staan, net als de datum van levering.

Datum van de factuur én 
van levering Vermeld het factuurbedrag op je factuur. Je 

vermeldt niet alleen het bedrag inclusief btw, 
maar óók het bedrag exclusief btw én het 
btw-bedrag.  
Je moet altijd het berekende btw-tarief vermelden 
op je factuur. Als je goederen of diensten levert 
met verschillende btw-tarieven, vermeld je per 
onderdeel welk btw-tarief van toepassing is. 

Het factuurbedrag en het 
berekende btw-tarief

Op je factuur geef je aan wat je geleverd hebt 
en wat de omvang van de levering is. 

Wat en hoeveel je hebt geleverd

Er zijn situaties waarbij er nog meer gegevens op 
de factuur moeten staan. Bijvoorbeeld als je 
gebruik maakt van de 
kleineondernemersregeling, handelt met het 
buitenland of als de afnemer je factuur opmaakt. 
Meer hierover lees je op de Goede Start-site.

Soms gelden er nog andere 
eisen voor een factuur


